Na temelju članka 41. i članka 20. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13 98/19, 57/22, 101/23, 22/26)  i temeljem Odluke o načinu ostvarivanja prednosti prilikom upisa djece u dječji vrtić Općinskog vijeća Općine Starigrad (KLASA: 601-01/26-01/03 ; URBROJ: 2198-9-1-26-1) Upravno vijeće je na sjednici održanoj 23. 4. 2026. godine donijelo je Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u DV Osmjeh 
PRAVILNIK O UPISU I MJERILIMA UPISA 
DJECE U DJEČJI VRTIĆ „OSMJEH“
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Dječji vrtić Osmjeh (u daljnjem tekstu Pravilnik) utvrđuju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Dječji vrtić Osmjeh (u daljnjem tekstu: Vrtić) te ostvarivanje prvenstva upisa.
Članak 2.

Upravno vijeće vrtića sukladno Državnom pedagoškom standardu predškolskog odgoja i obrazovanja odlučuje o upisu djece u pedagošku godinu koja traje od 1. rujna tekuće do 31. kolovoza slijedeće godine. 
Članak 3.
U novu pedagošku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeći kapaciteti Vrtića

Članak 4.

Ukoliko se sva prijavljena djeca mogu upisati neće se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje prednosti upisa propisani ovim pravilnikom.
II. POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE

Članak 5.

Zahtjeve za upis razmatra  Stručno povjerenstvo za upis djece koje je sastavljeno od članova Odgojiteljskog vijeća.

Ravnatelj je predsjednik povjerenstva i nadzire rad istog.

Članak 6.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva ravnatelj.

Povjerenstvo donosi odluke temeljem utvrđenog broja bodova i utvrđuje Prijedlog liste reda prvenstva.
O radu povjerenstva vodi se zapisnik.
III. MJERILA UPISA
Članak 7.
Prednost pri upisu djece u Vrtić kojem je osnivač Općina Starigrad, imaju djeca roditelja invalida Domovinskog rata, djeca iz obitelji s troje ili više djece, djeca obaju zaposlenih roditelja, djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima koja imaju nalaz i mišljenje tijela vještačenja ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog liječnika da je razmjer teškoća u razvoju ili kronične bolesti u skladu s listom oštećenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se uređuje metodologija vještačenja, djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smještaj u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivalište ili boravište na području Vrtića , djeca roditelja koja primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika minimalne naknade.
Članak 8.

Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati u Vrtić, primjenjivat će se zakonski kriteriji i redoslijed za ostvarenje prednosti pri upisu primjenom modela bodovanja, kako slijedi
	
	KRITERIJI
	DOKUMENTACIJA
	MJERILA BODOVANJA



	1.
	Djeca roditelja invalida Domovinskog rata
	Rješenje o statusu HRVI, preslika smrtnog lista ili izvadak iz matice umrlih
	10

	2.
	Dijete iz obitelji s troje ili više djece
	Za svako dijete rodni list ili izvadak iz Matice rođenih ili potvrda o rođenju djeteta
	8 ( za svako malodobno dijete po 8 bodova )

	3.
	Djeca obaju zaposlenih roditelja 
	Original potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja ne starija 30 dana
	20

	4.
	Djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima koja imaju nalaz i mišljenje tijela vještačenja ili potvrdu izabranoga pedijatra ili obiteljskoga liječnika da je razmjer teškoća u razvoju ili kronične bolesti okvirno u skladu s listom oštećenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se uređuje metodologija vještačenja
	Preslika zdravstvene i druge dokumentacije (sukladno članku 6. Državnog pedagoškog standarda)
	12

	5.

6.
	Djeca samohranih roditelja/ 

Djeca jednorodnih obitelji


	Pravomoćna presuda o razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od 3 mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za drugog roditelja, uvjerenje nadležnog Hrvatskog zavoda za socijalni rad o privremenom uzdržavanju ili druga isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdržava dijete
	14
14

	7.
	Djeca osoba s invaliditetom

Upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom


	Rješenje o invalidnosti
	14

	8.
	Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smještaja u udomiteljskim obiteljima


	Preslika rješenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji
	14

	9
	Djeca koja imaju prebivalište ili boravište na području dječjeg vrtića  


	Potvrda o mjestu prebivališta, boravišta djeteta
	40

	10.
	Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade. 
	Rješenje o pravima na doplatak za djecu, rješenja roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade.
	2


Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarenje prednosti, prijavi su dužni priložiti dokumentaciju kako je navedeno u tablici.

Za točnost podataka prethodnog stavka  ovog članka odgovorne su osobe koje su izdale dokumente, odnosno podnositelj zahtjeva. U slučaju osnovne sumnje u točnost podataka iz priloženih dokumenata Povjerenstvo koje obavlja upis može obaviri provjeru.

Podnositelji prijava koji nisu priložili odgovarajuće dokaze ne mogu se pozivati na prednost pri upisu.

Članak 9.
Prednost pri upisu unutar pojedinih skupina djece ima dijete koje se može razvrstati u više navedenih skupina, čime prikuplja veći broj bodova.

Bodovi utvrđeni po kriterijima članka 7. ovog Pravilnika zbrajaju se i na temelju ukupnog broja bodova utvrđuje se lista prioriteta na koju se redom stavljaju prijave podnositelja zahtjeva od većeg broja bodova do najmanjeg.

Ako više djece ostvari jednak broj bodova prednost pri upisu utvrđuje se po kriteriju starosti             ( datumu rođenja ) djeteta i to od starijeg prema mlađem.
Članak 10.
Djeca koja se tijekom  godine ispišu iz Vrtića, u novoj pedagoškoj godini nemaju nikakvu prednost pri upisu. Jednom ispisano dijete u slučaju novog podnošenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni postupak sa svim dokazima reda prednosti.

Izuzetak iz pravila iz prethodnog stavka ovog članka su djeca koja zbog svog trenutnog psihofizičkog stanja nisu mogla pohađati vrtić više mjeseci ili cijelu pedagošku godinu.

Članak 11.
Prije upisa u Vrtić provodi se inicijalni razgovor s roditeljima uz prisutnost djeteta odnosno provodi se opažanje djetetovog ponašanja i komuniciranja uz nazočnost roditelja, a koje provodi stručno povjerenstvo dječjeg vrtića ( ravnatelj m/ž, stručni suradnici m/ž viša medicinska sestra m/ž).
Upisi u dječji vrtić mogu se provoditi elektroničkom putem.
Članak 12.
Prosudbu o uključenju djece u odgojno obrazovne skupine s redovnim ili posebnim programima za djecu s teškoćama u razvoju, djece sa zdravstvenim teškoćama i neurološkim oštećenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priložene preporuke stručnjaka donosi stručno povjerenstvo dječjeg vrtića.
Članak 13.
U slučaju upisa djece čiji roditelji odnosno skrbnici imaju prebivalište izvan Općine Starigrad, roditelji skrbnici plaćaju punu cijenu usluge za program u koje se dijete upisuje, a od svog nadležnog tijela lokalne samouprave na čijem području imaju prebivalište mogu tražiti suglasnost za sufinanciranje.
Članak 14.

Postupak upisa djeteta u Vrtić provodi se temeljem rezultata cjelokupnog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije i rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima djeteta uz nazočnost djeteta koji obavljaju članovi stručnog tima vrtića, uz mogućnost konzultacije s vanjskim stručnjacima radi pribave mišljenja bitnih za odlučivanje.
Članak 15.
Osim dokumentacije za dokazivanje činjenica bitnih za ostvarivanje prednosti pri upisu roditelji su vrtiću dužni dostaviti i slijedeću dokumentaciju:

· Ispunjen i potpisan obrazac  Zahtjev za upis djeteta u Dječji vrtić Osmjeh 

· Preslika osobnih iskaznica roditelja/skrbnika
· OIB roditelja/skrbnika
· Uvjerenje o prebivalištu djeteta
· Preslika rodnog lista djeteta

· Preslika domovnice djeteta

· Potvrda nadležnog liječnika o zdravstvenom stanju djeteta  (odnosno Potvrda o sistematskom pregledu djeteta koju je potrebno donijeti na dan kada dijete krene u vrtić) 

· Preslika knjižice cijepljenja

· Medicinska dokumentacija djeteta, ukoliko postoji

IV. OBAVIJEST O UPISIMA I ODLUKA O REZULTATIMA UPISA
Članak 16.
Temeljem odluke Upravnog vijeća objavljuje se Obavijest o upisima djece.
Obavijest o upisima djece objavljuje se na mrežnim stranicama Vrtića te na oglasnoj ploči Vrtića.

Obavijest o upisima djece sadrži podatke o vremenu i mjestu upisa, programima, te o dokumentaciji koju je potrebno priložiti Zahtjevu za upis.
Obavijest o upisu djece donosi Upravno vijeće Vrtića najkasnije do 1. lipnja tekuće godine.

Članak 17.

Obavijest mora sadržavati sve potrebne upute za roditelje:

· rok za podnošenje prijava 

· mjesto/način podnošenja prijava 

· program za koji se podnosi prijava

· naznaku osnovne i dodatne dokumentacije koja se prilaže uz zahtjev

· rok i mjesto objave rezultata upisa odnosno Odluke o rezultatima upisa
Članak 18.

Ukoliko je broj djece veći od kapaciteta vrtića (sukladno Državnom pedagoškom standardu predškolskog odgoja i obrazovanja) Odluka o upisu sadržavat će Listu prvenstva, te će se formirati Lista čekanja za djecu, koja temeljem objavljenog natječaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u vrtić.
Članak 19.
U tom će slučaju Odluka o upisu sadržavati i uputu na koji način i u kojem roku zainteresirani roditelji mogu podnijeti prigovor Upravnom vijeću.
Članak 20.
Djeca koja se vode na Listi čekanja upisuju se tijekom godine ukoliko se oslobodi odgovarajući broj mjesta u odgojno obrazovnim skupinama.

Članak 21.
Ukoliko kroz postupak upisa ne budu popunjeni kapaciteti Vrtića ravnatelj Vrtića je ovlašten tijekom pedagoške godine, ukoliko bude zahtjeva roditelja, upisati pojedino dijete u jasličke/ vrtićke programe do popunjena kapaciteta, sukladno Državnom pedagoškom standardu
Članak 22.

Upravno vijeće prigovor može:

· odbaciti kao nepravodoban ili podnesen od neovlaštene osobe

· odbiti kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa

· prihvatiti prigovor i izmijeniti Listu prvenstva

Odluka Upravnog vijeća vrtića iz stavke 1. ovog članka je  konačna.
V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 23.

Roditelj korisnik usluga dužan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj osobni status kao i za činjenice temeljem kojih je ostvarena prednost pri upisu.

Članak 24.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrtić posjeduje zaštićene su sukladno Zakonu o zaštiti osobnih podataka.

Članak 25.
Ovaj Pravilnik objavit će se na mrežnim stranicama i oglasnim pločama Vrtića i stupa na snagu osmog dana od dana objave.
KLASA: 601-03/26-1/1
URBROJ: 2198-9-5-26-1
U Starigradu Paklenici, 2026. godine.

Zamjenica predsjednice Upravnog vijeća :
Dijana Puljić Erceg
Ovaj pravilnik objavljen je na mrežnim stranicama DV Osmjeh dana ……………………….2026. godine.
