DJECJI VRTIC OSMJEH

J. BARAKOVICA 2A, 23244

STARIGRAD
OIB: 13557716238

KLASA: 401-05/20-1/1
URBROJ: 2198/09-05-20-3

U Starigradu, 24.02.2020. godine

Temeljem Statuta Djecjeg vrtica Osmjeh a u vezi sa ¢lankom 7. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 139/10 i 19/14) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) ravnateljica Dje¢jeg

vrtica Osmjeh, Starigrad donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda Ustanove s
ciljem pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate te pracenje naplate
pod poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Procedura se izvodi po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisima nije drugalije

odredeno:
Redni Y
broj AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
2 3 4 5
1
Dostava podataka Ugovor mjesecno
1. racunovodstvu za Ravnatelj-ica Evidencije djece
izdavanja raCuna Popis djece
Izdavanje/izrada Racunovodstvo Racun - uplatnica | Prema
2. racuna/uplatnica koriStenju
usluge
Dostava Racunovodstvo Racun - uplatnica | mjesecno
3. ra¢una/uplatnica/ Ravnatelj-ica
roditeljima Odgojitelji-ice
Unos podataka u Racunovodstvo Knjigovodstvene | mjesecno
4. sustav- knjiZzenje kartice,

izlaznih rac¢una

Glavna knjiga




Evidentiranje
naplacenih prihoda
- Putem
prac¢enja
izvoda po
poslovnom
racunu
- Putem
potvrda o
uplati koje
su roditelji
duzni
dostaviti
Vrticu

- Racunovodstvo

- Ravnatelj-ica

- lzvodi iz
banke
Glavna
knjiga

- Potvrde o
uplati

dnevno

Pracenje naplate
prihoda i
obavjestavanje
ravnatelja-ice o
dugovanju

Racéunovodstvo

Izvadak po
poslovnom rac¢unu

Mjesecno

Utvrdivanje stanja
dospjelih i
nenaplacenih
potrazivanja/prihoda

Racéunovodstvo

Knjigovodstvene
kartice

Mjesecno

Upozoravanje i
izdavanje opomena
nakon 30 dana duga

Ravnatelj-ica

Opomene

Tijekom
godine

Opomena pred
ovrhu nakon 90
dana duga

Ravnatelj-ica

Opomena pred
ovrhu

Tijekom
godine

10.

Donosenje odluke o
prisilnoj naplati
potraZivanja

Ravnatelj-ica

Odluka

11.

Ovrha — prisilna
naplata potraZivanja

Ravnatelj-ica

RjesSenje o ovrsi

Clanak 4.

Roditelji su duzni nakon izvrSene uplate za prethodni mjesec do 15-tog u teku¢em mjesecu,

donijeti potvrdu o uplati u Vrti¢ ili poslati potvrdu o uplati na e-mail adresu Vrtica:

dv.osmjeh@gmail.com

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja i objavit ¢e se na mreznim Stranicama i
oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana 24.02.2020. godine.

Ravnateljica:

Ana Prstec Marasovié



mailto:dv.osmjeh@gmail.com

